
基隆市七堵區公所「推動精神倫理建設方案」作業標準流程圖 
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活動結束七

日內 

 

 

 

 

 

 

 

2-3日 

 

 

 

3-5日 

 

申請書、民間團體立
案證書、民間團體負
責人當選證書 

N 

公立機關（含各里辦公處）、學
校及依法設立登記完成滿一年
以上之民間團體 提出申請 

主管人員複審 
 

通知申請單位審
核通過活動結束
七日內檢據核銷 

申請單位檢據核銷 

成果報告暨績效衡量表、支出憑證明細表、

原始憑證黏存單、參加人員名冊、活動照

片、課程滿意度意見調查表(講座/研習檢

附)、身分關係揭露表 

 會計室審核 補件 

補助款至申請
單位帳戶 

承辦人初審 
應備文件是
否齊全 

補件 

Y 

Y 

N 

N 

Y 



※法令依據 

1.基隆市各區推動精神倫理建設方案。 

2.基隆市政府補助人民團體經費作業規定。 

※申請時應備證件 

1.一般民間團體：申請書、立案證書、負責人當選證書。 

2.公寓大廈管委會：申請書、備案文件、負責人當選證明。 

3.寺廟：申請書、寺廟登記證明文件、負責人當選證明。 

4.社區發展協會：申請書、立案證書、負責人當選證明。 

5.一般機關、學校：申請書。 

※使用表格(詳參便民服務/表格下載/推動精神倫理相關申請表) 

1.推動精神倫理建設方案計畫申請書。 

2.原始憑證黏存單。 

3.經費支出憑證明細表。 

4.領據(團體用)。 

5.參加人員名冊。 

6.成果報告暨績效衡量指標評核表。 

7.活動照片。 

8.課程滿意度意見調查表(講習、研習課程檢附）。 

9.身分關係揭露表（公職人員關係人填寫）。 

10.未違反公職人員利益衝突迴避法切結書。  

※注意事項 

1.年度預算總額 160萬元。 

2.內部審查作業標準。 

   

 

 

https://exlaw.klcg.gov.tw/LawContent.aspx?id=GL000132&KeyWord=%e5%9f%ba%e9%9a%86%e5%b8%82%e5%90%84%e5%8d%80%e5%85%ac%e6%89%80%e6%8e%a8%e5%8b%95%e7%b2%be%e7%a5%9e%e5%80%ab%e7%90%86%e5%bb%ba%e8%a8%ad%e6%96%b9%e6%a1%88
https://exlaw.klcg.gov.tw/LawContent.aspx?id=GL000608&KeyWord=%e5%9f%ba%e9%9a%86%e5%b8%82%e6%94%bf%e5%ba%9c%e8%a3%9c%e5%8a%a9%e4%ba%ba%e6%b0%91%e5%9c%98%e9%ab%94%e7%b6%93%e8%b2%bb%e5%af%a9%e6%a0%b8%e4%bd%9c%e6%a5%ad%e8%a6%8f%e5%ae%9a
https://www.klct.klcg.gov.tw/tw/klct/815-101212.html
https://www.klct.klcg.gov.tw/wSite/public/Attachment/002/f1673338068273.odt
https://www.klct.klcg.gov.tw/wSite/public/Attachment/002/f1603270601816.odt
https://www.klct.klcg.gov.tw/wSite/public/Attachment/002/f1603270596983.odt
https://www.klct.klcg.gov.tw/wSite/public/Attachment/002/f1603270597783.odt
https://www.klct.klcg.gov.tw/wSite/public/Attachment/002/f1673338067976.odt
https://www.klct.klcg.gov.tw/wSite/public/Attachment/002/f1673338067741.odt
https://www.klct.klcg.gov.tw/wSite/public/Attachment/002/f1603270599457.odt
https://www.klct.klcg.gov.tw/wSite/public/Attachment/002/f1673338067491.odt
https://www.klct.klcg.gov.tw/wSite/public/Attachment/002/f1704960286008.pdf
https://www.klct.klcg.gov.tw/wSite/public/Attachment/002/f1704960285742.pdf
https://www.klct.klcg.gov.tw/wSite/public/Attachment/002/f1603270600645.odt

